FiscalNeluxe CONOCE TU SISTEMA

Facturaciéon y Nominc lnmmmll Ele ctrénica

DE FACTURACION 4.0
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1.-Ingresar en la pagina: http:/www.fiscalnet.mx/
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FACTURACION ¥ NOMINA ELECTRONICA

2.-Opcién (1)FACTURA 4.0 /—Q
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3.-Ingresar usuario y contrasefa que se le envio por correo

Acceso Facturacion Electronica

Usuario:

[ USUAR101 ]

Contraseia:

L**********

Iniciar Sesion

4.-Dentro del sistema esta la opcidon Facturar v4.0

Bienvenido/a USUARIO

Cerrar Sesion

FACTURAR V4.0 BUSQUEDA REPORTES CATALOGOS

0%_

(2]

Soporte



F.scaﬂemx@ CONOCE TU SISTEMA
DE FACTURACION 4.0

DATOS DEL EMISOR

ERIFICAR SU INFORMACION CON LA QUE EMITIRA SUS FACTURAS
(se recomienda abrir la constancia de situacion fiscal SAT)

1.-Opcién (1)CATALOGOS > (2)MI INFORMACION

Bienvenido/a USUARIO

CerrarSesién
FACTURAR V4.0 BUSQUEDA  REPORTES CATALOGOS
Mi Informacion

Usuarios
Certificados
*RFC | TONI1058 |  *Razén Social |MATANGAZO ELBUSCADOR| | Folios
Series
*Régli:r.nerl l XXX xxx ‘ Clientes
sca Productos
e ere pe Productos CP
Domiicilio Fical roductos
*Estado l-.o-no-oo v *Municipio l eco0c0000

*Calle l eecccccoe

*No Exterior | secceseee | Int.l

*Ema“ l (XXX XXX XX ]

|
Colonia [ eeeeseses ]
|
|

*CP looooooooo Teléfono l XYY YY)

DATOS DEL RECEPTOR
DAR DE ALTA O VERIFICAR LA INFORMACION DE SU CLIENTES

1.-Opcién (1)CATALOGOS > (2)CLIENTES
*Los clientes solo se dan de alta una sola vez

Ingresar Nombre “Denominacion/Razén Social”
tal como lo indica la constancia de situacion fiscal.

Bienvenido/a USUARIO
Cefrar Sesién . Notas:

e : MATANGAZO EL BUSCADOR ] TURARV4.0 BUSQUEDA REPORTES CATALOGOS .
| e s ma pr e s ] Milnformacién Persona Moral: No utilizar
Usuarios

Db g ket petn e oty

-y [s—

Buscar / Agregar Listado E:;’iﬂgcados Régimen Capital (SA de CV o
e — *REC *Razon Social Series afines)
NOMBRE - Régimen[coceccees | Productos Persona Fisica: Capturar en el
Productos CP . . “«
— Domidilio Fical siguiente orden “Nombre >
— icar Fil A q
*Estado *Municipio Primer Apellido > Segundo

*Calle Colonia
*No Exterior nt.[ ] “Email

*cP Teléfono
Activo [ Guardar ) Respetar mayusculas, espacios y
signos de puntuacion.

Apellido”

Nota: para desactivar
un cliente, dar clic en
“Activo” y Guardar

Soporte

(2]



FiscalNeluxe CONOCE TU SISTEMA

Facturaciéon y Nominc lnmmmll Ele ctrénica

DE FACTURACION 4.0

L2l DAR DE ALTA PRODUCTOS.

1.-Opcion (1)CATALOGOS > (2)PRODUCTOS

Bienvenido/a USUARIO
Cerrar Jesion .

CATALOGOS
Mi Inft.)rmaaon =

Usuarios

Certificados

Folios

Series

Clientes

Productos

Productos CP

FACTURARV4.0 BUSQUEDA  REPORTES

)

Escribir (1) mediante clave o palabra su producto/servicio. ldentificar (2) su clave segun su
producto/servicio y darle click en el recuadro (3) para agregarlo, una vez seleccionados dar click en
Grabar (4).

cecee Bienvenido/a USUARIO ‘

FACTURARV4.0 BUSQUEDA  REPORTES CATALOGOS
Cerrar Sesion -

Factura CFDIv3.3

# Descripcion Activo
( — || |

Editar | 01010101 - No existe en el catalogo
Editar | 10101500 - Animales vivos de granja O
Editar | 10101501 - Gatos vivos U
Editar | 10101504 - Visidn 0
Editar = 10101505 - Ratas O _®
Editar | 10101506 - Caballos U
Editar | 10101512 - Conejos 0
Editar | 10101514 - Peces Vivos O

*Los productos/servicios solo se dan de alta una vez

Soporte
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FiscalNeluxe CONOCE TU SISTEMA

Facturaciéon y Nominc lnmmmll Ele ctrénica

DE FACTURACION 4.0

2] MOMENTO DE FACTURAR

Llenado de campos Datos Generales

Bienvenido/a USUARIO

Cerrar Sesion

FACTURARV4.0 BUSQUEDA REPORTES CATALOGOS

Manuales v4.0

— Receptor e
Serie \ RégimenFiscal [seseccsceccscecceeccacecceances e E}——Js
SiguienteFolio [ seesecceccee | liente | MBUT7017ICO | MANTGAZO EL BUSCADOR | ZUAZUA T14 64000 E——'45
Nota: en caso de
Estatus Plan [ceneeecccacncccancanee | | ResidenciaFiscal [ | Tipode Comprobante R tcner mismo cliente
con diferentes
Certificado EXpira [+seessssssssessessaces | | NimReg.ID.Trib.] | UsoCFDI | [eecceceee 6.5 domicilios. Aqui
|

podra verificarlo
6 e antes de

seleccionarlo

1.- FACTURAR V4.0

2.- CFDI V4.0

3.- Régimen Fiscal: Confirmar(3.5) que sea como usted se dio de alta en el SAT, ya estd configurado.
NOTAEI! régimen fiscal de su cliente se mostrara en el PDF, segun como se indicé cuando dio de alta
a su cliente.

4.- Nombre del Cliente: Seleccionar(4.5) nombre de cliente.

5.- Tipo de Comprobante: Seleccionarlo(5.5).

6.- Uso CFDI: El que le indique su cliente(6.5).

Llenado de Datos de Pago

5 ? “|;;;;2~;, ? ? 55 a5,
— General | | I i |
FormadePago [eeeeeeeceeee i Moneda [eeeeeceeeeee i Método de Pago ‘

Condiciones de Pago l """""" ] Tipo de Cambio l """""" Lugar de Expedicion

e——Observaciones |I ............ |

5.5,

1.- Forma de Pago: Seleccionar como le estan pagando (1.5).

2.- Moneda: Seleccionar tipo de Moneda (en caso de que sea DLLS colocar el Tipo de Cambio(2.2)).
3.- Método de Pago: Seleccionar(3.5).

4.- Lugar de Expedicidn: Verifique(4.5) su Codigo Postal (ya fue configurado, solo confirmar).

5.- Observaciones: Aqui(5.5) puede agregar comentario extra que no va en descripcion de producto.

[ |

Soporte F
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FiscalNeluxe CONOCE TU SISTEMA

Facturaciéon y Nominc lnmmmll Ele ctrénica

DE FACTURACION 4.0

Llenado de Datos de Detalle

— Detalle
Conceptos
o—— Agregar | Clave Producto/Servicio | NUm. Identificacion | Clave Unidad | Unidad | Descripcion | Cantidad | Valor Unitario | Descuento | Importe
o_ Clave Producto/Servicio | E Num Idenificacion | |
e— Clave Unidad ‘ Unidad ‘ ‘
O— Descripcion \ | Cantidad } } e
e_ Valor Unitario [$0.0000 | Descuento 5000 |
Importe \ | Objetolmp. ‘ E)__e

$0.0000 $0.00 $0.00

1.- Click en Agregar.

2.- Seleccionar la clave de producto (aparecen los que se dieron de alta en catadlogo de productos).
3.- Seleccionar clave de unidad.

4.- Descripcion del producto: Campo de texto libre para captura de productos o servicios.

5.- Capturar precio unitario (sin comas, ni signos de pesos).

6.- Capturar la cantidad en nimero (de productos o servicios).

7.- Objeto de Impuesto: Cada producto o servicio debe especificar de forma independiente si es
objeto de impuesto o no de impuesto.

8.- Al terminar de capturar darle Grabar a ese concepto. (El importe se calcula por efecto)

*Realizar el mismo proceso si su factura lleva mas de 1 concepto.

Soporte
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F.scaﬂemx@ CONOCE TU SISTEMA
DE FACTURACION 4.0

Para editar IVA y/o agregar Retenciones

Después de agregar su concepto, darle clic al signo de +

— General

Conceptos

Cantidad

Clave Unidad Valor Unitario | Descuento

Unidad

NUm. Identificaciéon Descripcion Importe

Aparece la siguiente pantalla, donde podra editar, borrar y agregar la informacién necesaria.

— Detalle

Conceptos

Clave Unidad | Unidad Cantidad Valor Unitario

Agregar | Clave Producto/Servicio | NiGm. Identificacion Descripcion Descuento | Importe

Editar Bormar | eeesessssssnssssssssiinnanaaans

Agregar (iR Tipo Impuesto TipoFactor | TasaoCuota | Importe

o Base Tipo Impuesto Tipo Factor TasaoCuota | Importe
B et Borer |IIK secoe ecoe ecoe (ecoe

*Para mas informacion ver manual “CAPTURA DE RETENCIONES”
https://drive.google.com/file/d/18aEUKoT4dbeQQKAzPK-IAwxPXtvf3AJl/view

(2]
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FiscalNeluxe CONOCE TU SISTEMA

Facturaciéon y Nominc lnmmmll Ele ctrénica

6.-

DE FACTURACION 4.0

TIMBRAR SU COMPROBANTE (CFDI).

— Totales

SubTotal |

(-) Descuento ‘

[ Solo podré utilizarse las primeras 72 horas del mes SubTotal - Descuento ‘

|
\
en curso (es decir,dia 1,2y 3) ‘
(-) Impuestos Retenidos ‘ ‘ _e
|
|
\
\

Ajuste fecha fin de mes

(+) Impuestos Trasladados |
Implar atos (+) Impuestos Locales Trasladados ‘

(-) Impuestos Locales Retenidos \

©)Total |

Addenda | ‘ @

1.- Una vez verificada la informacion darle click en Validar.
2.- Verificar los campos totales.
3.- Timbrar.

Para facturar un pago del mes anterior

Selecciona la casilla "Ajuste fecha fin mes" antes de Validar-Timbrar
Nota: Esta casilla solo podra utilizarse las primeras 72 horas del mes en curso (es decir, dial, 2y 3)

Para Editar concepto antes de Timbrar

Detalle

Conceptos

Clave Unidad

Unidad

Cantidad

Agregar| Clave Producto/Servicio | Num.Identificacion Descripcién Valor Unitario | Descuento | Importe

Editar Borrar

|
@

Para modificar algun dato solo, regresar al apartado de DETALLES dar click en (1)EDITAR, modifique
los campos deseados y dar click en GRABAR.
Por ultimo, nuevamente Validar y Timbrar.

Soporte
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FiscalNeluxe CONOCE TU SISTEMA

Facturaciéon y Nominc lnmmmll Ele ctrénica

DE FACTURACION 4.0

Al VER COMPROBANTE FISCAL DIGITAL

En esta opcidn usted podra Ver, Descargar, Imprimir, Enviar y Cancelar sus facturas. Asi como llevar un
control de sus facturas pagadas.

FACTURARV4O  BUSQUEDA  REPORTES ~ CATALOGOS
Busqueda de Comprobantes

. . Tipo . Fecha Descargar Representacion Reenviar Cancelar Estatus
Buscar Comprobantes Serie Folio Documento Fecha  Cliente Pago Cancelado CFD (XML) Impresa Correo  Comprobante Cancelacion

Pago - Llantas
0080 Comprobante de 10/08/220
ago

BajasCal  Pend. D Descargar Abrir Enviar Cancelar

Fechalnicial [ ]
@— FechaFinal [ ]

Nombre :]
REC 1]

Cancelar en SAT

1 Aplicar Filtro

(DEI sistema muestra un filtro de busqueda de 1 mes de antigliedad a la fecha actual, con solo cambiar
la fecha inicial - final, podra modificar este periodo. Puede buscar por Folio - RFC - Nombre

1.- Seleccionar BUSQUEDA.

2.- Después BUSQUEDA DE COMPROBANTE.

3.- Dar click en Aplicar Filtro. (del lado derecho aparecen los comprobantes realizados).

4.- Barra de Informacién de cada folio emitido.

5.- Numero Folio de elaborado.

5.- Menciona el Tipo de Documento realizado ejemplo: comprobante de pago, factura, etc...

6.- Fecha de emision del folio.

7.- Nombre del Cliente.

8.- Fecha de Pago: al darle click, puede seleccionar el dia/mes que se liquidd el comprobante y asi
llevar un control administrativo.

9.- Archivo XML: Solicitud del SAT, el cual puede descargar solo para fines necesarios.

10.- Representacién Impresa (PDF) donde puede visualizar su factura e imprimirla.

11.- Reenviar Correo: En este paso se envia la factura realizada al correo del cliente y a su correo que
indico al contratar.

12.- Cancelar Comprobante: Solicita la cancelacion al SAT dando click al folio identificado para mas
informacion consulta https:/matangazo.mx/fiscalnet-soporte/#cancelaciones

13.- Estatus de Cancelacidn: Le indica en que estatus esta su comprobante después de haber
solicitado la cancelacion ante SAT.

Soporte
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F.scaﬂemx@ CONOCE TU SISTEMA
DE FACTURACION 4.0

VIGENCIA DEL SISTEMA

Bienvenido/a USUARIO

Cerrar Sesion

CATALOGOS

BUSQUEDA

FACTURAR V4.0 REPORTES

Datos Generales

Serie \ H| RégimenFiscal

SiguienteFolio [ eseccecsecee | Cliente
Estatus Plan 73 /100 30/07/2024 Residencia Fiscal TipodeComprobante [ [
Certificado Expira | 03/06/2026 Num Reg. ID. Trib. [ seeeseecceee | Uso CFDI

1- VIGENCIA DE LOS FOLIOS CONTRATADOS

Folios Usados/Folios Contratados - Fecha de Vigencia
Ejemplo: 73 / 100 30/07/2024

En caso de no mostrar informacion, es necesario Renovar Folios.
Su contrato con Fiscalnet es por 1afo o terminacion de folios

2 - VIGENCIA DEL SELLO DIGITAL: Su certificado o sello digital (permiso del SAT para facturar) que
se configura en el sistema tiene vigencia de 4 anos ante SAT, recomendamos estar monitoreando
esta informacion dentro de FiscalNet para que no deje de facturar.

iRECUERDE!

Para realizar su comprobante ver COMPLEMENTO DE PAGO en V2.0, clic en el siguiente enlace
https://matangazo.mx/fiscalnet-soporte/#pagos2

Para realizar su Factura Global en version 4.0, lo invitamos a ver el siguiente manual
https://matangazo.mx/fiscalnet-soporte/#factura-global

Tiene un aio de almacenamiento para consultar sus facturas, le sugerimos hacer su copia de
respaldo.

Soporte
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