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Soporte

EMITE TU FACTURA GLOBAL 

1.-    INGRESA AL SISTEMA.
1.-Ingresar en la página: <Clíck

2.-Opción (1)FACTURACION V4.0

3.-Ingresar usuario y contraseña que se le envío por correo 

4.-Dentro del sistema está la opción Facturar v4.0

http://www.fiscalnet.mx/

Acceso Facturación Electrónica

Usuario:

Contraseña:

Iniciar Sesión

USUAR101

GESTI0NES**********

Bienvenido/a USUARIO
Cerrar Sesión

FACTURAR V4.0 BÚSQUEDA REPORTES CATÁLOGOS

Manuales v4.0
CFDI v4.0CFDI v4.01
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2.-   VERIFICAR LA INFORMACIÓN DEL RFC GÉNERICO

PUBLICO GENERAL

Buscar / Agregar

RFC

NOMBRE

Listado

*RFC

*Estado

*Calle

*No Exterior

*CP

Activo

*Municipio

Colonia

Int. *Email

Teléfono

*Razón Social

Domicilio Fical

XAXX010101000

Guardar

Bienvenido/a USUARIO
Cerrar Sesión

*Régimen
Fiscal

FACTURAR V4.0 BÚSQUEDA REPORTES CATÁLOGOS

Mi Información
Usuarios
Certi�cados
Folios
Series
Clientes
Productos
Productos CP

Clientes

1.-Opción (1)CATALOGOS > (2)CLIENTES

A) RFC: XAXX010101000

B) Nombre: PUBLICO EN 
GENERAL  (en caso de 
emitir factura Global).

C) Régimen Fiscal: 616- Sin 
Obligaciones Fiscales

D) Código Postal: mismo 
que el del lugar de 
expedición
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3.-   MOMENTO DE FACTURAR

Bienvenido/a USUARIO
Cerrar Sesión

Receptor
Serie

Siguiente Folio

Estatus Plan

Certi�cado Expira

Régimen Fiscal

Cliente

Residencia FIscal

Núm Reg. ID. Trib. Uso CFDI

Tipo de Comprobante

3

6

4

5

5.5

6.5

3.5

4.5

2

FACTURAR V4.0 BÚSQUEDA REPORTES CATÁLOGOS

Manuales v4.0
CFDI v4.0CFDI v4.0

1

1.- FACTURAR V4.0 
2.- CFDI V4.0 
3.- Régimen Fiscal: Confirmar(3.5) que sea como

      usted se dio de alta en el SAT, ya está configurado.

4.- Nombre del Cliente: Seleccionar(4.5) RFC Génerico XAXX010101000.

5.- Tipo de Comprobante: Seleccionar “Ingreso-Factura” (5.5).

6.- Uso CFDI: Seleccionar S01-Sin obligaciones Fiscales(6.5).

Llenado de campos Datos Generales

Nota: para desactivar 
un cliente, dar clic en 
“Activo” y Guardar

XAXX010101000 PUBLICO EN GENERAL ZUAZUA 114 64000

Nota Importante:
RFC EXTRANJERO
Al dar de alta cliente extranjero deberá considerar 
adicional de los campos anteriores lo siguiente:
RFC: XEXX010101000
País: EXTRANJERO
Municipio: EXTRANJERO

Nota Importante:
RFC EXTRANJERO
Al emitir su comprobante utilizando el RFC 
XEXX010101000 deberá llenar los campos:
A) Residencia Fiscal: País de Residencia
B) Núm Reg. ID Trib.: Capturar el ID sin guiones ni 
espacios
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1.- Forma de Pago: Seleccionar como le están pagando. Si tiene más de 1, debe elegir la que haya 
recibido el monto mayor (1.5).
2.- Moneda: Seleccionar tipo de Moneda (en caso de que sea DLLS colocar el Tipo de Cambio(2.2)).
3.- Método de Pago: Seleccionar(3.5).
4.- Lugar de Expedición: Verifique(4.5) que sea su Código Postal.
5.- Observaciones: Aquí(5.5) puede agregar comentario extra que no va en descripción de producto.

Llenado de Datos de Pago

Forma de Pago

Condiciones de Pago

Moneda

Tipo de Cambio

Método de Pago

Lugar de Expedición

Observaciones

General

1 1.5 2
2.1

2.2 3.5 4.53 4

5
5.5

Llenado de Datos de Detalle

Conceptos Impuestos Totales CFDI’s Relacionados Donativo Comprobante de Pago Impuestos Especiales Carta Porte

Detalle

Agregar Clave Producto/Servicio Núm. Identi�cación Clave Unidad Unidad

Clave Producto/Servicio Núm Ideni�cación

Unidad

Cantidad

Descuento

Clave Unidad

Descripción

Valor Unitario

Importe

Descripción Cantidad ImporteDescuentoValor Unitario

$0.0000

$0.0000

$0.00

$0.00

$0.00

Objeto Imp.

1

2

4
3

5 7

9

8
6

CAMBIO

CAMBIO

1.- Clíck en Agregar.
2.- Seleccionar la clave de producto (aparecen los que se dieron de alta en catálogo de productos).
3.- Num. Identificación: Capturar número de folio o remisión
4.- Seleccionar clave de unidad.
5.- Descripción del producto: Campo de texto libre para captura de productos o servicios.
6.- Capturar precio unitario (sin comas, ni signos de pesos).
7.- Capturar la cantidad en número (de productos o servicios).
8.- Objeto de Impuesto: Cada producto o servicio debe especificar de forma independiente si es 
objeto de impuesto o no de impuesto.
9.- Al terminar de capturar darle Grabar a ese concepto. (El importe se calcula por efecto)

*Realizar el mismo proceso si su factura lleva más de 1 concepto.
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Para editar IVA y/o agregar Retenciones 

Conceptos Impuestos Totales CFDI’s Relacionados Donativo Comprobante de Pago Impuestos Especiales Carta Porte

General

Agregar Clave Producto/Servicio Núm. Identi�cación Clave Unidad Unidad Descripción Cantidad ImporteDescuentoValor Unitario

Después de agregar su concepto, darle clic al signo de +

Aparece la siguiente pantalla, donde podrá editar, borrar y agregar la información necesaria. 

*Para más información ver manual “CAPTURA DE RETENCIONES”

Conceptos Impuestos Totales CFDI’s Relacionados Donativo Comprobante de Pago Impuestos Especiales Carta Porte

Detalle

Agregar Clave Producto/Servicio Núm. Identi�cación Clave Unidad Unidad Descripción Cantidad ImporteDescuentoValor Unitario

Base Tipo Impuesto Tipo Factor Tasa o Cuota Importe

Editar   Borrar

Impuestos Retenidos

No data to display

No data to display

Base Tipo Impuesto Tipo Factor Tasa o Cuota Importe

Impuestos Trasladados

Agregar Num Pedimento

Información Aduanera

Agregar Matricula Nivel Educativo Nombre CURP RFC Aut RVOE

Complemento Educativo

No data to display

Agregar

Editar   Borrar

Agregar

https://drive.google.com/file/d/18aEUKoT4dbeQQKAzPK-IAwxPXtvf3AJI/view <Clíck
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4.-   CAPTURAR LA PERIOCIDAD.

1.- Seleccionar Pestaña “Factura Publico Gral”
2.- Dar clic en “Agregar”
3.- Periocidad: Seleccionar la frecuencia con la que se emite la Factura Global.
4.- Mes: Seleccionar el mes al que corresponden los productos/servicios facturados.
5.- Año: capturar a 4 dígitos.
6.- Grabar.

Detalle

Agregar Periodicidad Mes Año

Conceptos Impuestos Totales CFDI’s Relacionados Donativo Comprobante de Pago Impuestos Especiales Carta Porte Carta Porte v2.0 Carta Porte v2.0 Transporte Factura Público Gral.

Periodicidad Mes

Año

Grabar Cancelar

1

2

3

5

4

6

5.-   TIMBRAR SU COMPROBANTE (CFDI).

Totales

Addenda

SubTotal

(-) Descuento

SubTotal - Descuento

(-) Impuestos Retenidos

(+) Impuestos Trasladados

(+) Impuestos Locales Trasladados

(-) Impuestos Locales Retenidos

(=) Total

1.- Una vez verificada la información darle clíck en Validar.
2.- Verificar los campos totales. 
3.- Timbrar.

Para facturar un pago del mes anterior
Selecciona la casilla "Ajuste fecha fin mes" antes de Validar-Timbrar 
Nota: Está casilla solo podrá utilizarse las primeras 72 horas del mes en curso (es decir, día 1, 2 y 3)

1 3

2

Ajuste fecha �n de mes Solo podrá utilizarse las primeras 72 horas del mes 
en curso (es decir, día 1, 2 y 3)
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Para modificar algún dato solo, regresar al apartado de DETALLES dar clíck en (1)EDITAR, modifique 
los campos deseados y dar clíck en GRABAR.
Por último, nuevamente Validar y Timbrar.

Conceptos Impuestos Totales CFDI’s Relacionados Donativo Comprobante de Pago Impuestos Especiales Carta Porte

Detalle

Agregar Clave Producto/Servicio Núm. Identi�cación Clave Unidad Unidad Descripción Cantidad ImporteDescuentoValor Unitario
Editar   Borrar

Para Editar concepto antes de Timbrar

1


