
NOTA DE CRÉDITO

1.- Entrar a tu sistema, en el apartado de CATALOGOS darle click a: PRODUCTOS.

2.- Agregar la clave de producto (1)84111506 - Servicios de Facturación, (2)seleccionar la casilla y 

(3)Grabar.

3.- Agregar series en opción Catálogos > Series.
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84111506 - Servicios de Facturación
10101500 - Animales vivos de granja
10101501 - Gatos vivos
10101504 - Visión
10101505 - Ratas
10101506 - Caballos
10101512 - Conejos
10101514 - Peces Vivos
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4.- Darle click en el signo de (1)”+“ y dar de alta una nueva serie identificándola como (2)Nota de 
Crédito o NC, (3)Guardar.

5.- Asignar folios a esa serie en opción Catálogos > Folios.

Seleccionar Serie: (1)Nota de Crédito o según el nombre asignado, en (2)Rango Inicial capturar el 

numero 1 y Rango Final: 10000, en (3)No. y Año de Aprobación se captura el año vigente en este 

caso 2021 y Guardar.
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6.- Buscar la factura a la que se aplicará la nota de crédito y abrir el PDF ya que necesitará el

(1)Folio FIscal.
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7.- Dentro de tu sistema en Facturar > CFDI v3.3

(1)En Serie seleccionar Nota de Crédito o NC (según el nombre asignado).

(2)Seleccionar el nombre del cliente.

(3)En Tipo de Comprobante click en Nota de crédito.

(4)Uso del CFDI, seleccionar G02.

(5)En Forma de Pago seleccionar la misma opción de cómo fue pagada.

*El campo de Observaciones es libre para comentarios.

NOTA DE CRÉDITO

Receptor
Serie

Siguiente Folio

Bienvenido/a USUARIO

Cerrar Sesión

Estatus Plan

Certi�cado Expira

Régimen Fiscal

Cliente

Residencia FIscal

Núm Reg. ID. Trib.

Tipo de Comprobante

Uso CFDI

Factura CFDI v3.3

Facturar               Reportes               Catalogos

NOTA DE CRÉDITO

Muebleria Minimal

Nota de Crédito

G02

Forma de Pago

Condiciones de Pago

Moneda

Tipo de Cambio

Método de
Pago

Lugar de
Expedición

Observaciónes

General

1

5

2

3

4

Soporte



Conceptos Impuestos Totales CFDI’s Relacionados Donativo Comprobante de Pago Impuestos Especiales Carta Porte

Detalle

Agregar Clave Producto/Servicio Núm. Identi�cación Clave Unidad Unidad Descripción Cantidad ImporteDescuentoValor Unitario

Clave Producto/Servicio

Clave Unidad

Descripción

Valor Unitario

Importe

Núm Identi�cación

Unicad

Cantidad

Descuento

CancelarGuardar

8.- En el apartado de (1)Detalles darle click en (2)Agregar, seleccionar la clave de producto 

(3)84111506, la clave de unidad (4)E48, descripción (es libre) valor unitario y la cantidad, después 

dar en (5)Guardar.

9.- Abrir la pestaña de (1)CFDI´s Relacionados, seleccionar el (2)Tipo de Relación que 

corresponde, en el cuadro de (3)CFDI´s Relacionados dar click en (4)Agregar y de la (5)factura 

que tenemos abierta, (6)copiar y pegar el número de Folio Fiscal que consta de 32 dígitos, y dar 

(7)Guardar.
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Conceptos Impuestos Totales CFDI’s Relacionados Donativo Comprobante de Pago Impuestos Especiales Carta Porte

Detalle

Agregar CFDI Relacionado

CFDI Relacionado

Tipo de Relación

3fcfa90f-d459-4f7c-b5dc-5999d71aa3a301-Nota de crédito de los documentos relacionados

CancelarGuardar
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10.- Por último (1)validamos y (2)timbramos.

NOTA DE CRÉDITO

Este es un soporte para el uso del sistema, la información capturada es responsabilidad únicamente del usuario.

Totales

TotalesAddenda

Validar Timbrar Limpiar Datos

SubTotal

(-) Descuento

SubTotal - Descuento

(-) Impuestos Retenidos

(+) Impuestos Trasladados

(+) Impuestos Locales Trasladados

(-) Impuestos Locales Retenidos

(=) Total

11.- En (1)Facturar > Búsquedas de Comprobantes. (2)Aplicamos filtro ya sea por folio, fecha, 

nombre o RFC, (3)identificamos la nota de crédito, para enviar al cliente y/o imprimir.
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