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1.- Entrar a tu sistema, en el apartado de CATALOGOS darle click a: PRODUCTOS.

Bienvenido/a USUARIO .

Facturar Reportes Catalogos

Usuarios
I ., tificados X

Folios

Series

Clientes

2.- Agregar la clave de producto (1)84111506 - Servicios de Facturacion, (2)seleccionar la casilla y
(3)Grabar.

Bienvenido/a USUARIO
Facturar Reportes Catalogos .

Cerrar Sesion -

Factura CFDIv3.3
# Descripcion Activo

07%41 11506 || |
Editar | 84111506 - Servicios de Facturacion 2
Editar | 10101500 - Animales vivos de granja O
Editar | 10101501 - Gatos vivos 0J
Editar | 10101504 - Vision O
Editar | 10101505 - Ratas 0
Editar | 10101506 - Caballos [
Editar | 10101512 - Conejos O
Editar | 10101514 - Peces Vivos O]
® «>
3.- Agregar series en opcion Catalogos > Series.
Bienvenido/a USUARIO
Facturar Reportes Catalogos .
Usuarios
| .

Certificados ™

Folios

Clientes

Productos
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4.- Darle click en el signo de (1)”’+“ y dar de alta una nueva serie identificandola como (2)Nota de
Crédito o NC, (3)Guardar.

Bienvenido/a USUARIO
Facturar Reportes Catalogos .

Cerrar Sesion -

Factura CFDIv3.3

Buscar / Agregar Listado Agregar Series

Serie | Serie [ NOTA DE CREDITO
Q L L é

5.- Asignar folios a esa serie en opcion Catalogos > Folios.

Bienvenido/a USUARIO .

Facturar Reportes Catalogos

Usuarios
I . 3
Certificados ™

Series
Clientes
Productos

Seleccionar Serie: (1)Nota de Crédito o segun el nombre asignado, en (2)Rango Inicial capturar el
numero 1y Rango Final: 10000, en (3)No. y Aflo de Aprobacion se captura el aino vigente en este
caso 2021y Guardar.

Buscar / Agregar

Serie
[ Rangomical [1_ |

Rango Final
mprobacién
Ario Aprobacion

GUARDAR

° 9

(2]

Soporte
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6.- Buscar la factura a la que se aplicara la nota de crédito y abrir el PDF ya que necesitara el
(DFolio Flscal.

GOODMAN ASOCIADOS TEC, SA.DE CV.
RFC GAT170712NZ9

JOSE SILVESTRE ARAMBERRI OTE No. 620 - B, COL. CENTRO, Ecl'gmxccxocus!scm SRIGA
MONTERREY. NUEVO LEON. CP 64000

Epp=——— "
RFC e R TR

Cond. de Pago

Donmicilio P T I e R e T e e B
Uso CFDI S —— — T m Gy ¢ rrr

NEEtEEm . Em
Fecha Hora Emisién 0 s &0 o i 0

L P Tl
Lugar de Expedicién =a s Jee b el | e el
Clave Prod/Serv  Identificacién Clave Unidad Unidad Cantidad Precio Unitario Descuento Importe
TREL [ | HIETE HIER
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z
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@
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7.- Dentro de tu sistema en Facturar > CFDI v3.3

Bienvenido/a USUARIO .

Facturar Reportes Catalogos

CFDIv3.3 esion -

I Bl]squedas de Comprobantes

(DEnN Serie seleccionar Nota de Crédito o NC (seguin el nombre asignado).
(2)Seleccionar el nombre del cliente.

(3)En Tipo de Comprobante click en Nota de crédito.

(4)Uso del CFDI, seleccionar GO2.

(5)En Forma de Pago seleccionar la misma opcién de como fue pagada.
*El campo de Observaciones es libre para comentarios.

Bienvenido/a USUARIO
Facturar Reportes Catalogos

Cerrar Sesion -

Factura CFDIv3.3

— Receptor
o Serie | NOTA DE CREDITO REgIMeNFiscal [sesececsececscsscscsocsecocsocscscsscsecscsecsosesse
Siguiente Folio cocecssccces | Cliente [Muebleria Minimal — e
Estatus Plan eeccsccescscsccescscce | ResidenciaFiscal Tipo de Comprobante —e
Certificado Expira [ eceeceececceccecceccee | NUmReg.ID.Trib.[ eeseeecceecs | Uso CFDI [Go2—F=} G
— General
e FormadePago | Moneda TP 'F\!géggd()de [
Condicionesde Pago [ esessesesess | Tipo de Cambio [s==eseseeeee | Iégggaﬂ?én [ |
Observaciones | |

(2]

Soporte
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8.- En el apartado de (1)Detalles darle click en (2)Agregar, seleccionar la clave de producto
(3)84111506, la clave de unidad (4)E48, descripcion (es libre) valor unitario y la cantidad, después
dar en (5)Guardar.

°—=Detalle
Conceptos
9_—Agregar | Clave Producto/Servicio | Num.Identificacion | Clave Unidad | Unidad | Descripcion | Cantidad | Valor Unitario | Descuento | Importe
9 Clave Producto/Servicio  [84111506 Num Identificacion | |
a Clave Unidad |E48 B  Unicad \ |
Descripcion \ \ Cantidad \ \
Valor Unitario \ \ Descuento \ \
Importe \ |
@

e

9.- Abrir la pestana de (1)CFDI’s Relacionados, seleccionar el (2)Tipo de Relacién que
corresponde, en el cuadro de (3)CFDI s Relacionados dar click en (4)Agregar vy de la (5)factura
que tenemos abierta, (6)copiar y pegar el numero de Folio Fiscal que consta de 32 digitos, y dar

(7)Guardar.
[

CFDI’s Relacionados

— Detalle

Tipo de Relacion

01-Nota de crédito de los documentos relacionados CFDI Relacionado I

GOODMAN ASOCIADOS TEC, SA.DECV.
RFC. GAT170712NZ9

JOSE SILVESTRE ARAMBERRI OTE No. 620 - B, COL. CENTRO,
MONTERREY. NUEVO LEON. CP 64000

Goodman

ASOCIADOS TEC

Fiscal

FACTURACION ELECTRONICA

Cliente AN L L A L L Folio Fiscal
RFC ra i rem
Cond. de Pago

Domicilio P P i W L T T N R S R R L

Uso CFDI e o yp—

Fecha Hora Emision sl sl o s
Lugar de Expedicion ©a =

Clave Prod/Sery Clave Unidad
F= 1 =
R L ey ]

Identificacion

Unidad

T i Cpremarss | Pyres
et 1.
Vgl riipryr Ul
i v
Cantidad Descuento

1R

Precio Unitario
HIETHE

Importe
HIEE®

(2]

Soporte
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10.- Por ultimo (1)validamos y (2)timbramos.

© ©o

— Totales
SubTotal | cossssscce
(-) Descuento [ ececcccece
SubTotal - Descuento | cosesssees
(-) Impuestos Retenidos [ ccccccccee

Validar X Timbrar )l Limpiar Datos {4 Impuestos Trasladados |

(+) Impuestos Locales Trasladados l

(-) Impuestos Locales Retenidos l YYYYTYTITS ]

@ Total |

Addenda | ]

11.- En (1)Facturar > Busquedas de Comprobantes. (2)Aplicamos filtro ya sea por folio, fecha,
nombre o RFC, (3)identificamos la nota de crédito, para enviar al cliente y/o imprimir.

Bienvenido/a USUARIO
Catalogos .

Facturar Reportes

CFDIv33
: Cerrar Sesion .
CFDI

Busquedas de Comprobantes

g 5 Tipo 3 Fecha Descargar Representacion  Reenviar Cancelar Estatus
Buscarl Agregar Serie Folio pocymento Fecha  Cliente Pago Cancelado CFD (XML) Impresa Correo  Comprobante Cancelacion

o e T T T
Fecha Inicial
FechaFinal

Nombre :]
REC 1]

Cancelar en SAT

2 Aplicar Filtro

Este es un soporte para el uso del sistema, la informacion capturada es responsabilidad unicamente del usuario.
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Soporte F

—



