
COMO CAPTURAR RETENCIONES
SI EMITES FACTURAS.

A) De Servicio / Honorarios

1.- Elegir el tipo de comprobante.

2.- Llena tu comprobante normalmente, una vez capturada la descripción,
dale guardar.

Elige Ingreso-Factura o Ingreso-Honorarios.

Para capturar las Retenciones darle click al signo de (+)
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3.- Aparece la siguiente pantalla, dale click en Agregar.

4.- Llenar los campos.

Base: Cantidad que aparece en el campo de 
importe.

Tipo de factor: Seleccionar tasa.

Importe: Se deja en blanco (el sistema lo calcula).

Tipo de Impuesto: Seleccionar ISR o IVA.

Tasa o Cuota: Según le corresponda y deberá 
capturarse en decimales.

ISR  -  10%   (sería: 0.100000)
           1.25% (sería: 0.012500)

IVA  -  4%   (0.040000)
            6%   (0.060000)
           16%   (0.160000)
           2/3 partes (0.106667)

Darle click en Grabar, Validar y Timbrar.
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COMO CAPTURAR RETENCIONES
SI EMITES FACTURAS.

B) Captura de Retención: Arrendamiento

1.- Elegir el tipo de comprobante.

2.- Llena tu comprobante normalmente, una vez capturada la descripción,
dale guardar.

Elige Ingreso-Arrendamiento

Para capturar las Retenciones darle click al signo de (+)
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3.- Aparece la siguiente pantalla, dale click en Agregar.

4.- Llenar los campos.

CUENTA PREDIAL: Capturar el número de predial 
del inmueble que se arrenda (sin guiones, solo 
números en caso de que su cuenta predial 
contenga una letra deberá sustituirla por un cero).

IMPUESTO RETENIDO: Solo aplica en caso de 
facturar de Persona Física a Persona Moral.

Base: Cantidad que aparece en el campo de 
importe.

Tipo de factor: Seleccionar tasa.

Importe: Se deja en blanco (el sistema lo calcula).

Tipo de Impuesto: Seleccionar ISR o IVA.

Tasa o Cuota: Según le corresponda y deberá 
capturarse en decimales.

ISR - 10%(sería: 0.100000) / 1.25%(sería: 0.012500)

IVA  -  2/3 partes (0.106667)

Darle click en Grabar, Validar y Timbrar.
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